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REGISTRO

DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE ED EDUCATIVE

EXTRACURRICULARI/CURRICULARI TRASVERSALI

Progetto/attività: ______________________________________

Docente/i responsabile/i: ________________________________

Classe/i – alunni coinvolte/i: _____________________________

Periodo di svolgimento: ________________________________

Anno scolastico: _______________________________________

PRO – MEMORIA PER IL/I DOCENTE/I RESPONSABILE/I PROGETTO/ATTIVITA’

· Il presente registro dovrà essere compilato in ogni sua parte e riconsegnato al docente responsabile ufficio tecnico di progettazione al termine del progetto/attività;

· La consegna del registro compilato in ogni sua parte sarà condizione indispensabile per il pagamento degli interventi previsti nell’ambito del progetto/attività;

· Ogni docente od esperto esterno che abbia svolto ore di coordinamento dovrà compilare la relativa scheda. Poiché il presente registro  contiene un’unica copia di tale scheda, questa dovrà essere fotocopiata, consegnata ai docenti coinvolti e quindi allegata a cura del/i docente/o responsabile/i;

· Ogni docente od esperto esterno che abbia svolto ore di docenza dovrà compilare la relativa scheda. Poiché il presente registro  contiene un’unica copia di tale scheda, questa dovrà essere fotocopiata, consegnata ai docenti coinvolti e quindi allegata a cura del/i docente/i responsabile/i del progetto/attività;

· Tutte le attività di cui sopra, se svolte all’interno dell’edificio scolastico, dovranno comunque risultare mediante timbratura del cartellino personale da parte di ogni docente coinvolto;

· Il/i docente/i responsabile/i del progetto dovrà/dovranno compilare l’apposita scheda riepilogativa delle ore di coordinamento e delle ore di docenza;

· Il/i docente/i responsabile/i del progetto dovrà/dovranno provvedere a specificare le altre voci di spesa sostenute per la realizzazione del progetto/attività nell’apposita scheda;

· Il/i docente/i responsabile/i del progetto dovrà/dovranno, inoltre, compilare, al termine del progetto/attività, la Relazione finale.
Breve descrizione del progetto/attività*:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* La pagina dovrà essere compilata a cura del/i docente/i referente/i

Elenco classi/alunni coinvolti nel progetto:

	Nm.
	Classe/Cognome e nome alunno/a

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	

	21
	

	22
	

	23
	

	24
	

	25
	

	26
	

	27
	

	28
	

	29
	

	30
	


Ore di coordinamento*

Docente: _____________________________________________

	Attività 
	Data
	Orario
	Ore 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTALE
	


* Il prospetto dovrà essere compilato da ogni docente coinvolto nel progetto che abbia effettuato ore di coordinamento.











Firma del docente










___________________________

Ore di docenza*

Docente: ____________________ Data: _________ Argomento trattato: ___________________

	Nm.
	Cognome e nome dell’alunno/a
	Orario
	Firma di presenza

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	


* Il prospetto dovrà essere compilato, per ogni giorno di lezione, da ogni docente od esperto coinvolto nel progetto e che abbia svolto attività di docenza.

Firma del docente










___________________________

Prospetto riepilogativo ore di coordinamento e di docenza*

	Cognome e nome docente/esperto 
	Totale ore di coordinamento
	Totale ore di 

docenza

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTALE
	
	


* Il prospetto deve essere riempito dal/i docente/i responsabile/i sulla base delle schede presentate dai singoli docenti/esperti che hanno effettuato ore di coordinamento o di docenza.

	Beni da acquistare

	Tipologia 
	Costo sostenuto

	
	

	
	

	
	

	
	

	                                                                     Totale


	Materiale

	Tipologia 
	Costo sostenuto

	
	

	
	

	
	

	
	

	                                                                     Totale


	Altre spese

	Tipologia 
	Costo sostenuto

	
	

	
	

	
	

	
	

	                                                                     Totale


Per le spese sostenute per “Servizi di terzi”, utilizzare, a seconda dei casi, la scheda relativa alle ore di coordinamento o quella relativa alle ore di docenza.

RELAZIONE FINALE DEL/I DOCENTE/I REFERENTE/I
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Il presente documento si compone di n° _______ pagine
Firma del docente










___________________________
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